2[X{CONSULTING

Vas srdecné zve na Skoleni

Zmény v oblasti legislativy spisové sluzby a archivnictvi
s praktickymi priklady a vystupy z kontrol pro tzemni samospravy,
Skoly a skolska zarizeni

KDY: 28. listopadu 2024
KDE: misto bude upfesnéno
CAS A ROZMEZI SKOLENI: 9.00-12.00 hod
TEMATA SKOLENT:

v' Spisova a archivni sluzba v CR po novelach o archivnictvi a souvisejicich predpisti —
pravni normy, legislativa a zmény od 1.7.2024

Smysl spisové sluzby, definice pojm, zakladni schéma spisové sluzby

Podatelna a vypravna — pravidla bezpecné manipulace s dokumenty

Vyfizovani dokumentl na pracovisti, zasady tvorby spist

Spisovna a jeji chod (véetné technickych a organizac¢nich pozadavku, ukladani
dokumentu)

Vybér archivalii a skartacni rezim dokument(

Vykon archivniho dohledu — kontroly vedeni spisové sluzby u plvodca

Spisova sluzba a ochrana osobnich Gdaja — dasledky narizeni GDPR

Tvorba spisovych norem prakticky, zmény ve skartacnich planech dle GDPR

Jak probiha audit v oblasti spisové sluzby a archivnictvi a na co se zaméfrit?

Role povérence pro ochranu osobnich udajl pro vykon spisové sluzby

Dopady v oblasti spisové sluzby v oblasti ochrany osobnich udajd

Nejcastéjsi chyby pfi praci s daty a bezpecnostni rizika pFi zpracovdni osobnich dat
Cinnosti kontrolnich orgdna a jak takova kontrola v oblasti ochrany osobnich Gdajd
v souvislosti spisové sluzby probiha

Postup v pfipadé bezpecnostniho incidentu a spoluprace s dozorovym uradem
Povinnosti v oblasti dodavatell elektronické spisové sluzby dle novely zakona o
kybernetické bezpeénosti — NIS 2

v" Dotazy a diskuse nad vasimi problémy z praxe
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LEKTORI
Bc. Radek Kubicek, MBA
Certifikovany bezpecnostni auditor pro oblast GDPR, Kybernetické bezpecnosti, Spisové sluzby
Mgr. Vojtéch Krejci

archivar, archivni inspektor (predarch. péce, skartace, vedeni spisli o fondech a o ptvodcich, st.
kontroly, poradani) — Statni okresni archiv Olomouc

SKOLEN{ JE URCENO PRO STAROSTY, MISTOSTAROSTY, TAJEMNIKY, UCETNI, REFERENTY, REDITELE,
ZASTUPCE REDITELE SKOL A SKOLSKYCH ZARIZENI, A OSTATNI ADMINISTRATIVNI PRACOVNIKY
(tedy ty zaméstnance, ktefi naklddaji s osobnimi udaji a vedou spisovou sluzbu).

Hldsit se mizZete na e-mailu: region@regionpoodri.cz do 25.11.2024, pozor kapacita ucastniku
se zacind plnit!
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